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Bakalarska prace

e Je urcCitym prokazanim schopnosti a .
znalosti studenta pri ukonceni studia v daném oboru

e Je dukazem schopnosti analytického mysleni,
orientace v daném oboru a také prokazanim
schopnosti argumentovat, vyvozovat zavery a cile

 Student si sam voli téma bud’ ze seznamu
(,Tématikon®) nebo muze pfrijit s vlastnim tématem



A\
@\ Je zapotrebi:

A
-

zvolit vhodnou metodiku resSeni formulovaného
problému;

e pracovat s odbornou literaturou;
* vyvodit patricné zavery plynouci z reseni problému;
e v zaveru formulovat vlastni prinos k resené problematice.

Bakalarské prace - vlastnim dilem autora - méla by obsahovat
vlastni myslenku, vlastni zavéry



Vyznamny prvek
—> casovy plan !!

e Téma

* Vyhledavani literatury

* Pracovni struktura textu

» Cteni— psani (tvorba ,hrubého” textu)
* Ladéni (tvorba , konecného textu®)

* Formalni nalezitosti

Doporuceni:

Piste uz i hruby text primo do sablony
00000



6%)\/\[ Rozsah tématu
7

 Je treba stale zvazovat rozsah tématu

— aby téma nebylo prilis siroké.

e Schopnost téma uchopit a celé zpracovat
* Je treba najit konkrétni aspekt nebo pohled

e Je treba si ramec vymezit i pro urcité casove
obdobi, ovsem tak, aby zvolené vymezeni melo

logické zduvodnéni
O 00000



Terminy pro odevzdani prace

Zadani prace vytisténé z IS/STAG a podepsané
kompetentnimi osobami:

* je soucasti jak bakalarske, tak i diplomové prace,
* vklada se do BP Ci DP jako druhy list,
* k vyzvednuti sekretariat katedry.

Prace budou na katedre odevzdany nejpozdéji do:

— 18. 4. 2017 — bakalarskeé prace
— 24. 4. 2017 — diplomové prace

Viz harmonogram studia



Pozornost vénujte prekladu nazvu prace
(bude na Vasem diplomu ©)



Zadani (téma) prace — V tomto okamziku jiz
realizovano ©

Vzdy je mozné diskutovat o vybéru tématu prace s vedoucim
prace a zvolit si téma vlastni v souladu se studovanym
oborem

Drive nez jste si zvolili téma:
Ujasnili si o ¢em chcete psat
Nasli a prostudovali jste si prislusnou literaturu k tématu

Prohlédli si nabidku elektronickych databazi v knihovne a
jejich obsah (zaméreni)

- Overili si existenci a dostupnost sekundarnich dat
- Pripadné si promysleli moznost ziskani primarnich dat
(napf. dotazovani)

- Diskutujte pravidelné s vedoucim prace




Nez zac¢nu psat:

* Musim vedeét, co uz bylo napsané

* Vlastni téma si volim jen v pripadé, ze se v dané
problematice skutecné vyznam

* Doporucuiji i urcity odstup pro pochopeni
souvislosti

e Ctu a soucasné si dé&lam poznamky
e Ctu a soucasné pisu




(hng
Postup pri zpracovavani prace W%

* Pripripravé BP nutno postupovat jinak, nez pri bézném studiu.
Zde jiz nejde o zvladnuti urcitého oboru a predmeétu, ale jde o
jednoznacné ucelove studium a vyzkum.

* Je nutno kriticky hodnotit studované texty z hlediska jejich
vyznamu pro dosazeni cile BP.

 Doporucuje se studium v ramci pripravy BP a vSechny kroky
vyzkumu soustavné dokumentovat.

* Nepfipustte ,,chaos” v materidlech a ziskanych poznatcich ©.



Vybeér literatury

e Zpravidla by se mélo jednat o odborné knihy,
monografie, odborné clanky, relevantni
internetové zdroje

e |l aktualnost literatury a casové obdobi
zpracovani Vasi prace

e Viz www.infozdroje.cz

(napr. databaze Scopus, WoS.....)


http://www.infozdroje.cz/

Abstrakt

 Abstrakt je redukovany text, ktery charakterizuje obsah
dokumentu bez rozliSovani autorstvi abstraktu, bez doplrikovych
informaci, bez vlastni interpretace a hodnoceni dokumentu.
Zakladnimi vlastnostmi abstraktu jsou vystiznost, prehlednost,
jasnost, strucnost, presnost, objektivnost a Ctivost.

 Abstrakt se uvadi v jazyce ceském (slovenském) a jazyce
anglickém, jednotlivé abstrakty maji rozsah 50 — 100 slov (tj. 6 az
10 radkd) — uvadi se na tretim listu DP/BP



Skladba zavéerecné prace

Uvod
Uvod obsahuje zdGvodnéni vyznamu zvoleného tématu, cil
prace a zvolenou metodiku reseni problému.
Zaroven je prvni oCislovanou stranou prace.

Predchozi listy nejsou zapocteny do poradi.

Dveé hlavni ¢asti:
* teoreticka cast
» a prakticka (aplikacni) ¢ast.

Zaver



Textova cast bakalarske prace

* Text prace se cCleni do kapitol a podkapitol.

* Hlavni kapitoly zacinaji vzdy na nové strance.

e VSechny kapitoly a podkapitoly v praci se
prubézné Cisluji arabskymi Cislicemi.

* Pozor na prilis kratké kapitoly

Vyjimku tvofi kapitola Uvod, Zavér
Seznam literatury, Seznam zkratek, Seznam priloh.
Tyto kapitoly nejsou ocislovany!!!
00000



Zaver prace

e obsahuje zhodnoceni dosazenych vysledkUl a je navazan na v uvodu
definovany cil prace!

e predstavuje predevsim shrnuti poznatkd a nejpodstatnéjsich
myslenek prace.

* Jsou-li soucasti uvodu hypotézy, védecké otazky — zavér musi
obsahovat jejich ovéreni (verifikaci Ci falzifikaci),

* popf. Ize vloZit i posledni kapitolu pred zavérem, pokud bude obsahlejsi ©

« NAVRHY A DOPORUCENI formuluje student na zakladé informaci
z teoretickeé a praktické casti.



Pouzita literatura a prameny

Seznam pouzitych prament a literatury

Jednotlivé polozky v seznamu jsou razeny abecedné podle pfijmeni autora. V pripadé pouziti
metody Ciselnych citaci je kazda polozka opatrena poradovym cCislem pouzitym v odkazech na
publikace.

Literatura je vepsana dle normy a pravidel pro psani bakalarskych a diplomovych praci
(viz metodicky pokyn OPF)

Autorska etika je moralni zasadou - soubor nepsanych pravidel, ktery by méli autori
dodrZovat pfi publikovani text( a jinych produktt dusevni a tvirci Cinnosti. Tato pravidla
predevsim stanovuji nasledujici zasady:

uverejnovat jen pravdiva sdéleni
nezverejnovat stejné vysledky opakované
neprivlasthovat si cizi myslenky a napady

dUsledné citovat jiné autory, pokud jsou pouZzity ve vlastni praci jejich myslenky nebo
texty


http://www.slu.cz/opf/cz/studenti/informace-ke-statnim-zaverecnym-zkouskam-a-zaverecnym-pracim-studentu/pravidla-bibliografickych-citaci-v-semestralnich-a-zaverecnych-pracich-studentu-su-opf-vcetne-komentare/Bibliograficke_citace_komentare.pdf

Citace

e Za puvodnost prace a dodrzovani litery
autorského zakona, jakoz i za uvedeni
prehledu pouzité literatury a presné citace
ruci student (= autor).

* V pripadeé poruseni téechto pravidel nebude
prace uznana a disciplinarni rizeni muze na
fakulteé vést i k vylouceni ze studia
(vC. reakce poskozenych autoru).



Citace

Zakladni zasada:

V/Se, co je citovano v textu, musi byt uvedeno v
seznamu literatury a soucasné vsSe, co je
uvedeno Vv seznamu literatury, musi byt
prubézné citovano v textu, pricemz student
vyuziva zpusob citovani dle normy



Il

Prilohy prace

Seznam priloh

Obsahuje seznam nazv( pfriloh, jsou samostatné ocislované arabskymi Cislicemi.
Prilohy obsahuji rozsahlejsi grafické prace, obrazky, tabulky, fotografie a dalsi prace,
které nemohly byt zafazeny do textu.

Prilohy se nepoditaji do rozsahu prace.

Prilohy mohou byt v dokumentu svazany, mohou byt pfipojeny volné, mohou byt
Umistény do kapsy na vnitfni strané zadni desky vazby (napf. diskety) nebo pri velkém
rozsahu mohou byt svazany do samostatného svazku.

Obecné plati, ze pokud tabulka, schéma, graf Ci jiné znazornéni
presahuje 1/3 strany, nemélo by byt soucasti vlastniho
textu, ale mélo by tvorit samostatnou prilohu.



Stylizace textu =\

Pouziva se:
e vetSinou trpny rod (....bylo stanoveno ....)

e odborny jazykovy styl (terminologie prislusného védniho
oboru), strucnost, presnost

Vyhybejte se dlouhym a slozitym souvétim (kdy se pak student
,ztrati = gramatické chyby)

Neni pripustny ,,hovorovy styl” (snaha o upoutani posluchacu
pri prednasce, podnikovy slang, novinarsky zargon... )

Vlyvarujte se citové zabarvenych slov



Pozor na casté nedostatky praci:

" Formalni nedostatky a gramatické chyby
" Provazanost nazvu a obsahu prace

® Stanoveni cile prace a jeho naplnéni

" Odbornost a stylizace textu

" Malo prostudovaneé literatury

" Pouziti nevhodnych metod zpracovani



Doporuceni

* Pravidelna konzultace s vedoucim prace
* Praci si po sobe velmi dusledné prectéte

* Dejte praci precist i nekomu jinému (sami uz
preklepy pravdépodobné neuvidite)

e ZALOHOVAT, ZALOHOVAT, ZALOHOVAT®



Skladba bakalarské prace

zdroj: Pokyn dékana €. 7/2015

Povinné ¢asti zavérecné prace:
— Desky BP (DP) — predni strana
— Titulni strana
— Zadani prace
— Abstrakt v ¢eském (slovenském) jazyce a v jazyce anglickém
— Obsah
— Uvod
— Textova cast
— Zavér
— Seznam pouzitych pramenu a literatury
— Seznam tabulek, obrazkd, pouzitych zkratek
— Prilohy (jako jedina cast nemusi byt soucasti vazby)

Veskeré informace tykajici se vzhledu jsou reseny sablonou — je dostupna na
Skolnim intranetu

Stanoveny rozsah: 35 — 45 s. (bez pfiloh)

https://intranet.slu.cz/opf/studium/statnice



https://intranet.slu.cz/opf/studium/statnice

Odevzdani prace na katedru

(pani Marcela Berankova)

* Termin - viz harmonogram

* dva vytisky + v elektronické podobé na CD (na nosici nic nepiste).
— Soucasné student zkopiruje svou zavérecnou praci do IS/STAG.

Soubor musi byt ulozen s ndzvem ve formatu:
OPF_Prace_Rok_Zkraceny nazev_Prijmeni_Jmeno.pdf
Napr. OPF_B 17 Marketingovy_plan_hotelu_Novak Jan.pdf
OPF_D 17 Prodejni_program_hotelu_Stach_lJiri.pdf

* Ndazev musi obsahovat i podtrzitka kvili jednotné evidenci. V nazvu
souboru se nesmi vyskytovat ceska diakritika.

* Soucasné student vyplni potfebné Udaje v databazi IS/STAG v nabidce
,Absolvent” — ,Vysokoskolské kvalifikacni prace” tyto zalozky: Zakladni
udaje; Nazvy prace; Zadani; Anotace, Prilohy; Soubory; Osoby —
nezapomenout na klicova slova!!!!



Pred statni zkouskou

e Kazdy student ma pravo se pred statni zaverecnou
zkouskou seznamit s posudky k zavérecné praci:

— Posudek vedouciho prace

— Posudek oponenta
* Pfi odevzdavani prace nahlasite na katedre jméno oponenta

* Doruceni posudku na katedru zajistuje student, véetné
formulare o oponentovi.

e V pripade, ze je oponent Clen nasi katedry, student na
katedru zaroven s odevzdanim BP, doruci formular o
oponentovi, samotny posudek pak pedagog na katedru
odevzda sam.



OBHAJOBA zavérecéné PRACE

* Dobre pripravenou prezentaci muze byt konecné
hodnoceni prace zlepseno. Ale i naopak ®.

* Pri pripravé prezentace prace je nutné dukladné se
seznamit s hodnoticimi posudky a pfipravit si
argumenty k reakci na dotazy a pripominky.

e K vétsi uCinnosti je vhodné pouzit technickych
prostredku (5-6 obrazkl bez zvukovych doprovodu a
efektu).



Prubéh obhajoby

Prezentace diplomoveé prace by meéla trvat cca 10 minut.

Na zaCatku obhajoby je nutné seznamit cleny komise s:
— tématem prace (obvykle hned uvodni snimek),
— cilem prace,
— zvolenym postupem prace,
— predevsim vysledky prace — splnéni cile a pfinos prace,

— mozné je i vyuziti grafi a tabulek, je-li to vhodné z hlediska
naplnéni cile.



Zaverem:

Tato prezentace nenahrazuje metodické pokyny,
které jsou zavazné a vzdy sledujte zejména
aktualizaci terminu

Viz i precizné zpracované navody — public
Doc. Mgr. Ing. Tvrdon, Ph.D.

Diskuze ©



